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TRƯỜNG TH TÂN XUÂN B 

 

BẢNG PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CHO CÁC THÀNH VIÊN  

HỘI ĐỒNG TUYỂN SINH- NĂM HỌC: 2025- 2026 

(Kèm theo QĐ số:609/QĐ-PGDĐT ngày 09/5/2025 của Phòng GD&ĐT thành phố Đồng 

Xoài). 

1. Bà Vũ Thị Lương: HT - Chủ tịch Hội đồng: Phụ trách chung  

 - Báo cáo địa phương và Hội đồng giáo dục Phường Tân Xuân về kế hoạch tuyển 

sinh; Thông báo cho học sinh và phụ huynh phường Tân Xuân ở khu phố Tân Xuân, Tân 

Tiến, Tân Trà, Suối Đá (tổ 3B,4,5 được biết về yêu cầu tuyển sinh).  

- Trao đổi thông tin với bộ phận chuyên môn Phòng GD và Lãnh đạo để xin ý kiến 

giải quyết  kịp thời với những khó khăn thắc mắc của đơn vị trong công tác tuyển sinh. 

- Phụ trách công tác tư vấn và giải đáp thắc mắc chung cho Phụ huynh. 

 2. Bà Lê Thị Hương: PHT 1 - Phó Chủ tịch Hội đồng 

  - Nhận bàn giao trẻ 5 tuổi trên địa bàn học tại trường Mầm Hoa Huệ. Nắm vững 

tiến độ tuyển sinh, kiểm tra hồ sơ tuyển sinh.Tổng hợp số liệu tuyển sinh hàng ngày báo 

cáo về Chủ tịch HĐTS cùng GV thực hiện công tác huy động trẻ ra lớp.   

  - Phụ trách công tác tư vấn và giải đáp thắc mắc cho Phụ huynh (trái tuyến- đúng 

tuyến). Xử lí hồ sơ xin xét tuyển vào trường đối với học sinh ở Khu phố Tân Xuân, thông 

báo kết quả đến CMHS theo số điện thoại đã đăng kí. 

 - Tổng hợp số liệu tuyển sinh hàng ngày báo cáo về Chủ tịch HĐTS cùng GV thực 

hiện công tác huy động trẻ ra lớp. 

3. Bà: Lương Thị Quyên: PHT 2 – Phó Chủ tịch Hội đồng 

- Kiểm tra cơ sở vật chất chuẩn bị cho công tác tuyển sinh. Nắm vững tiến độ 

tuyển sinh, kiểm tra hồ sơ tuyển sinh cùng GV thực hiện công tác huy động trẻ ra lớp 

- Phụ trách công tác tư vấn và giải đáp thắc mắc cho Phụ huynh. Xử lí hồ sơ xin 

xét tuyển vào trường đối với học sinh ở Khu phố Tân Trà phường Tân Xuân, thông báo 

kết quả đến CMHS theo số điện thoại đã đăng kí. 

- Chỉ đạo GV khối 5 thông báo, hướng dẫn cho CMHS lớp 5 năm học 2024-2025 

cách thức đăng kí tuyển sinh trực tuyến vào lớp 6 ở các trường THCS năm học 2025-

2026.  

- Cùng phó hiệu trưởng 1 tổng hợp số liệu tuyển sinh hàng ngày báo cáo về Chủ 

tịch HĐTS cùng GV thực hiện công tác huy động trẻ ra lớp. 



4. Bà: Nông Thị Hồng Lan:  Giáo viên - Thành  viên  

  - Tham gia tiếp nhận hồ sơ nhập học, nhập dữ liệu và hướng dẫn đăng kí trực tuyến 

tại tại Khu phố Tân Tiến thực hiện công tác huy động trẻ ra lớp. 

5. Bà: Hoàng Thị Thảo: TKHĐ - Thành  viên  

  - Tham gia tiếp nhận hồ sơ nhập học, nhập dữ liệu và hướng dẫn đăng kí trực tuyến 

tại tại Khu phố Suối Đá ( tổ 3B,4,5), thực hiện công tác huy động trẻ ra lớp. 

 - Thực hiện công tác báo cáo tuyển sinh (theo đợt) theo quy định.  

6. Bà: Nguyễn Thị Liễu: Giáo viên - Thành viên 

- Chịu trách nhiệm chính trong công tác hướng dẫn nội dung tuyển sinh trực tuyến 

đến các thành viên HĐTS, GV khối 5 hỗ trợ các thành viên thực hiện tốt hình thức tuyển 

sinh trực tuyến đảm bảo tiến độ, hiệu quả, thực hiện báo cáo tuyển sinh theo quy định. 

Các thành viên của Hội đồng tuyển sinh thực hiện nghiêm túc nhiệm vụ được phân 

công đảm bảo hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, trong quá trình thực hiện nhiệm vụ nếu 

có khó khăn vướng mắc các đồng chí liên hệ trực tiếp với Chủ tịch Hội đồng để kịp thời 

giải quyết. 

          HIỆU TRƯỞNG 

  

 

 

                                                                                                     Vũ Thị Lương 
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